
กองคลังและพัสดุ มหาวิทยาลัยมหาสารคาม 
Division of Finance and Facilities MSU 

ปรับปรุง ณ วันที่ 30 สิงหาคม 2565 FB-015 

รายการตรวจสอบเอกสารประกอบการเบิกจ่าย (Check list) 
ค่าตอบแทนผู้ควบคุมงานก่อสร้าง 

 

Check list 
คณะ/หน่วยงาน 
✔✘ 

รายละเอียดของการตรวจสอบ 
Check list 
กองคลังและพัสดุ 
✔✘ 

1.  ใบเบิกเงิน/ใบเบิกเคลียร์เงินยืม จากระบบ ERP ของมหาวิทยาลยั   

2.  บันทึกขออนุมัติเบิกจ่ายเงนิ  

3.  บันทึกขออนุมัติงบประมาณเพื่อผูกพันและควบคุมงบประมาณ  

4.  ค าสั่งแต่งตัง้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุและผู้ควบคุมงานก่อสร้าง  

5.  รายงานผลการตรวจรับพัสดุและควบคุมงานก่อสร้างประจ าวัน  

6.  หลักฐานการจ่ายเงินค่าตอบแทนผู้ควบคุมงานก่อสร้าง (ใบส าคญัรับเงิน)  

7.  ส าเนาสัญญายืมเงิน,ใบคืนเงนิสด,ส าเนาใบเสร็จคืนเงินสด (ถ้าม)ี  

8.  เอกสารอ่ืน ๆ (ถ้ามี) ระบุ ....................................................................................................  

**หมายเหตุ กรณีใช้เอกสารฉบับส าเนา ให้รับรองส าเนาถูกต้องทุกแผ่น 

ส ำหรับคณะ/หน่วยงำน 

 
 
ลงชื่อ.....................................................ผู้ตรวจสอบเอกสาร 
      (...................................................)  
     วันที่............................................. 

ส ำหรับกองคลังและพัสด ุ
ผลการตรวจสอบเอกสาร 
  ถูกต้อง                ไม่ถูกต้อง(ส่งคืน) 

เนื่องจาก………………………..............................…………………….
…………………………………………………………………………….. 
 

ลงชื่อ...................................................ผู้ตรวจสอบเอกสาร 
         (...................................................) 
        วันที่............................................. 
 

 
 
 

 

 

 

 

  

รายการตรวจสอบเอกสารประกอบการเบิกจ่าย (Check list) 
ค่าตอบแทนผู้ควบคุมงานก่อสร้าง 

 


