
กองคลังและพัสดุ มหาวิทยาลัยมหาสารคาม 
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ปรับปรุง ณ วันที่ 30 สิงหาคม 2565 FB-020 

รายการตรวจสอบเอกสารประกอบการเบิกจ่าย (Check list) 

เงินวิจัย 

Check list 
คณะ/หน่วยงาน 

 

✔✘ 

รายละเอียดของการตรวจสอบ 
Check list 
กองคลังและพัสดุ 

✔✘ 

การขอเบิกเงินงวดที่ 1 
1.  ใบขอเบิกเงิน จากระบบ ERP ของมหาวิทยาลัย  

2.  บันทึกขออนุมัติเบิกเงินวิจัยงวดที่ 1   

3.  ใบส าคัญรับเงิน  

4.  ส าเนาสัญญารับเงินอุดหนุนงานวิจัย  

5.  ส าเนาแผนการใช้จ่ายเงินที่ผ่านความเห็นชอบมาแล้ว  

6.  หนังสือแจ้ง “มติเห็นชอบ”การจัดสรรทุนวิจัยของคณะอนุกรรมการหน่วยงาน 
จากคณะกรรมการบริหารงานวิจัย มมส และประกาศการให้ทุนวิจัย 

 

การขอเบิกเงินงวดที่ 2 
1.  ใบขอเบิกเงิน จากระบบ ERP ของมหาวิทยาลัย  

2.  บันทึกขออนุมัติเบิกเงินวิจัยงวดที่ 2   

3.  ใบส าคัญรับเงิน  

4.  ส าเนาสัญญารับเงินอุดหนุนงานวิจัย  

5.  ส าเนาแผนการใช้จ่ายเงินที่ผ่านความเห็นชอบมาแล้ว  

6.  หนังสือแจ้ง “มติเห็นชอบ”การจัดสรรทุนวิจัยของคณะอนุกรรมการหน่วยงาน 
จากคณะกรรมการบริหารงานวิจัย มมส และประกาศการให้ทุนวิจัย 

 

การขอเบิกเงินงวดที่ 3 
1.  ใบขอเบิกเงิน จากระบบ ERP ของมหาวิทยาลัย  

2.  บันทึกขออนุมัติเบิกเงินวิจัยงวดที่ 3   

3.  ใบส าคัญรับเงิน  

4.  ส าเนาสัญญารับเงินอุดหนุนงานวิจัย  

5.  ส าเนาแผนการใช้จ่ายเงินที่ผ่านความเห็นชอบมาแล้ว  

6.  หนังสือแจ้ง “มติเห็นชอบ”รายงานฉบับสมบูรณ ์ของคณะกรรมการบริหารงานวิจัย 
มมส และประกาศการให้ทุนวิจัย 

 

7.  เอกสารอ่ืน ๆ (ถ้ามี)  ระบุ ...................................................................................................  
**หมายเหตุ กรณีใช้เอกสารฉบับส าเนา ให้รับรองส าเนาถูกตอ้งทุกแผ่น 

 
/ส าหรับหน่วยงาน/คณะ... 

 

รายการตรวจสอบเอกสารประกอบการเบิกจ่าย (Check list) 
เงินอุดหนุนการวิจัย 
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ส ำหรับคณะ/หน่วยงำน 

 
 

ลงชื่อ.................................................ผู้ตรวจสอบเอกสาร 
       (...................................................) 
      วันที่............................................. 

ส ำหรับกองคลังและพัสดุ 
ผลการตรวจสอบเอกสาร 

  ถูกต้อง                ไม่ถูกต้อง(ส่งคืน) 

เนื่องจาก………………………..............................…………………… 
………………………………………………………………………………….. 

 
ลงชื่อ...................................................ผู้ตรวจสอบเอกสาร 

(...................................................) 
วันที่............................................. 
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1) ระเบียบและแนวปฏิบัติที่เกี่ยวข้องกับการตรวจสอบก่อนเบิกจ่ายเงิน (ไม่ต้องปริ๊นท์แนบ) 
1. ระเบียบมหาวิทยาลัยมหาสารคาม ว่าการบริหารงานวิจัย พ.ศ. 2561 
2. ประกาศมหาวิทยาลัยมหาสารคามเรื่อง หลักเกณฑ์การบริหารเงินอุดหนุนการวิจัย มหาวิทยาลัย

มหาสารคาม พ.ศ.2561 
 

2) เงื่อนไขของการเบิกจ่ายเงินทุกครั้ง 
1. ผู้วิจัยต้องเก็บหลักฐานการใช้จ่ายส าหรับการตรวจสอบไว้ 10 ปี หาก ส านักตรวจเงินแผ่นดินจังหวัด

มหาสารคามยังไม่เข้าตรวจสอบและหรือภายหลังมีการตรวจสอบและรับรองงบการเงินของมหาวิทยาลัย
แล้ว ผู้วิจัยต้องเก็บหลักฐานต้นฉบับไว้รอการตรวจสอบอีกต่อไป ไม่น้อยกว่า 10 ปี 

2. ส าหรับสรุปรายงานการใช้จ่ายเงินวิจัย งวดที่ 3 ให้เก็บไว้กับเอกสารต้นฉบับของผู้วิจัยเพ่ือรอการ
ตรวจสอบจากหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

3. ส าเนาหลักฐานการขอเบิกเงินทุกประเภทผู้วิจัยต้องรับรองส าเนาถูกต้องทุกฉบับ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


