
การจดัทํางบกระทบยอด
เงินฝากธนาคาร

มหาวทิยาลัยมหาสารคาม

กองคลังและพัสดุ  สํานักงานอธิการบดี
มหาวิทยาลัยมหาสารคาม

คูมือปฏิบัติงาน



 

 

 

 

 

 

 

คูมือปฏิบัติงาน 

การจัดทํางบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร  

มหาวิทยาลัยมหาสารคาม 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กองคลังและพัสดุ สํานักงานอธิการบดี 

มหาวิทยาลัยมหาสารคาม 
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 ไมเห็นชอบ 

2. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน  

 การจัดทํางบกระทบยอดเงินฝากธนาคารมหาวิทยาลัยมหาสารคาม  

ผูรับผิดชอบ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ผูที่เกี่ยวของ 

 

 

 

 

เจาหนาที่บัญชี 

 
 

 

เจาหนาที่บัญชี 

 
 

 

 

เจาหนาที่บัญชี 

 

 

 

 

เจาหนาที่บัญชี 

 

 

 

ผูอํานวยการ

กองคลังและ

พัสดุ 

 

 

ผูอํานวยการ

กองคลังและ

พัสดุ 

เจาหนาที่บัญชี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เจาหนาที่บัญชี 

 

 

 

เจาหนาที่บัญชี 

 
 

 

 

เจาหนาที่บัญชี 

 

 

 

เจาหนาที่ธุระการ 

 

 

 

เจาหนาที่ธุระการ 

 

 

 
 

ผูอํานวยการกอง

คลังและพัสดุ 

เจาหนาที่บัญชี 

 ไมถูกตอง 

ปรับปรุงรายการทางบัญชี 

( 2 นาที ) 

เตรียมขอมูลบัญชีเงินฝาก

ธนาคาร  ( 3 นาที ) 

เริ่มตน 

ส้ินสุด 

จัดทํางบกระทบยอด 

เงินฝากธนาคาร ( 1 ชั่งโมง) 

รายงานประเมินผลการปฏิบัติงาน

ดานบัญชี  (1 วัน) 

เห็นชอบ/ 

ลงนาม ( 1 วัน ) 

 ถูกตอง 

เสนอรายงานประจําเดือน 

 

เห็นชอบ 

ตรวจสอบขอมูล 

บัญชีเงินฝากธนาคาร ( 1 วัน) 

-รายงานบัญชีแยกประเภท 

-ใบแจงยอดเงินฝากธนาคาร 

(Bank Statement)   
























































































































































































































































