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1. วตัถปุระสงค ์ เพ่ือให้ผู้มาขอรับบริการใช้เป็นแนวทางในการตรวจสอบสิทธิการขอเบิกเงิน 
และความมีประสิทธิภาพของการให้บริการตามมาตรฐานที่กองคลังและพัสดุกําหนด 

2. ขอบเขต คู่มือปฏิบัติงานนี้ใช้สําหรับการให้บริการเก่ียวกับการจ่ายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับ 
การศึกษาบุตรตามมาตรฐานที่กองคลังและพัสดุกําหนด 

3. กฎหมายทีเ่กีย่วข้อง 1. พระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษาบุตร พ.ศ. 2553 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
2. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยวิธีการเบิกจ่ายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาบุตร 

4. บทนยิาม 4.1 สถานศึกษาของทางราชการหมายความว่า 
    (1) มหาวิทยาลัยหรือสถาบันอุดมศึกษาที่เรียกชื่ออย่างอ่ืน ในสังกัด
กระทรวงศึกษาธิการ กระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม หรือส่วน
ราชการอ่ืน หรือที่อยู่ในกํากับของรัฐ 
    (2) วิทยาลัยหรือสถานศึกษาท่ีเรียกชื่ออย่างอ่ืนซึ่งมีฐานะเทียบเท่าวิทยาลัยในสังกัด 
หรืออยู่ในกํากับของกระทรวงศึกษาธิการ กระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและ
นวัตกรรม หรือส่วนราชการอ่ืนที่ก.พ. รับรองคุณวุฒิ 
    (3) โรงเรียนในสังกัด หรืออยู่ในกํากับของกระทรวงศึกษาธิการ กระทรวงการ
อุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม มหาวิทยาลัย วิทยาลัย 
องค์การบริหารส่วนจังหวัด เทศบาล องค์การบริหารส่วนตําบล กรุงเทพมหานคร 
เมืองพัทยา องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนที่มีกฎหมายจัดตั้ง และให้หมายความรวมถึง 
โรงเรียนที่เรียกชื่ออย่างอ่ืนที่มีการจัดระดับชั้นเรียนด้วย   
    (4) โรงเรียนในสังกัดหรืออยู่ในกํากับของส่วนราชการอ่ืน หรือองค์การของรัฐบาล 
ที ่ก.พ. รบัรองคุณวุฒิ 
    (5) โรงเรียนในสังกัดส่วนราชการที่กระทรวงการคลังกําหนด 
    (6) สถานพัฒนาเด็กปฐมวัยที่มีการจัดระดับชั้นเรียนในสังกัดส่วนราชการ 
4.2 สถานศึกษาเอกชน หมายความว่า 
    (1) สถาบันอุดมศึกษาเอกชนตามกฎหมายว่าด้วยสถาบันอุดมศึกษาเอกชน 
    (2) โรงเรียนตามกฎหมายว่าด้วยโรงเรียนเอกชนที่จัดการศึกษาในระบบโรงเรียน และ 
ให้รวมถึงโรงเรียนนานาชาติ 
4.3 เงินบํารุงการศึกษา หมายความว่าเงินประเภทต่าง ๆ ที่สถานศึกษา ของทางราชการ
เรียกเก็บตามอัตราที่ได้รับอนุมัติจากกระทรวงศึกษาธิการ ส่วนราชการเจ้าสังกัด หรือที่ 
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4. บทนยิาม (ต่อ) กํากับมหาวิทยาลัยองค์การบริหารส่วนจังหวัด เทศบาลองค์การบริหารส่วนตําบล 
กรุงเทพมหานคร เมืองพัทยาองค์กรปกครอง ส่วนท้องถิ่นที่มีกฎหมายจัดตั้ง หรือองค์การ
ของรัฐบาล 
4.4 เงินค่าเล่าเรียน หมายความว่า เงินค่าธรรมเนียมการเรียน หรือค่าธรรมเนียมต่าง ๆ 
ซึ่งสถานศึกษาของเอกชนเรียกเก็บ ตามอัตราที่ได้รับอนุมัติจากกระทรวงศึกษาธิการ 
4.5 บุตร หมายความว่า บุตรโดยชอบด้วยกฎหมายซึ่งมีอายุครบ 3 ปีแต่ไม่เกิน 25 ปีทั้งนี้ 
ไม่รวมถึงบุตรบุญธรรม และบุตรซึ่งบิดามารดาได้ยกให้เป็นบุตรบุญธรรมของผู้อื่น  
4.6 ปีการศึกษา หมายความว่า ปีการศึกษาที่กําหนดโดยกระทรวงศึกษาธิการ ส่วน
ราชการเจ้าสังกัดหรือที่กํากับมหาวิทยาลัย องค์การบริหารส่วนจังหวัด เทศบาล องค์การ
บริหารส่วนตําบลกรุงเทพมหานคร เมืองพัทยา และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ที่มี
กฎหมายจัดตั้ง หรือองค์การของรัฐบาล 
4.7 ส่วนราชการผู้เบิก หมายความว่าสวนราชการซึ่งเบิกเงินจากกรมบัญชีกลาง หรือ
สํานักงานคลังจังหวัด 
4.8 ส่วนราชการเจ้าสังกัด หมายความว่า ส่วนราชการที่ข้าราชการหรือลูกจ้างประจํา มี
อัตราเงินเดือน ค่าจ้าง และเลขท่ีประจําตําแหน่งอยู่ 

5. กลุม่งานทีร่บัผิดชอบ 
งานบริการ 

งานการเงินจ่าย กองคลังและพัสดุ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยมหาสารคาม 

6. สถานที่/ชอ่งทาง 
การให้บรกิาร 
 

- One Stop Service : OSS  
- ชั้น 1 กองคลังและพัสดุ  สํานักงานอธิการบดี อาคารบรมราชกุมารี 
- ระยะเวลาเปิดให้บริการ วันจันทร์ถึง วันศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08.30 น. - 12.00 น. 
  และ 13.00 น.– 15.30 น.(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 
- โทรศัพท ์(043) 754 446 ภายใน 1244 
- โทรสาร (043) 754 237 

7. คา่ธรรมเนยีม ไม่มีค่าธรรมเนียม 
8. ผูม้สีิทธ ิ  
 

ผู้มีสิทธิได้รับเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาบุตร ได้แก่ข้าราชการ ลูกจ้างประจํา 
ผู้ได้รับบํานาญปกติหรือผู้ได้รับบํานาญพิเศษเหตุทุพพลภาพ 

9. บุตรของผู้มสีทิธิ บุตรของผู้มีสิทธิได้รับเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร ตามพระราชกฤษฎีกา 
เงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร พ.ศ. 2523 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2532  
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9. บุตรของผู้มสีทิธิ (ต่อ) และ พ.ศ. 2533 มีดังนี้ 
    1. บุตรคนที่ 1 ถึงคนที่ 3 โดยนับเรียงตามลําดับการเกิดก่อนหลังทั้งนี้ไม่ว่าเป็นบุตร 
ที่เกิดจากการสมรสครั้งใด หรืออยู่ในอํานาจปกครองของตนหรือไม่ 
    2. บุตรที่เกินกว่า 3 คน แต่ในจํานวน 3 คน นั้น ตาย กายพิการจนไม่สามารถ เล่า
เรียนได้เป็นคนไร้ความสามารถหรือเสมือนไร้ความสามารถที่ไม่ได้ศึกษาในสถานศึกษา 
ที่มีสิทธิได้รับเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร วิกลจริตหรือจิตฟ่ันเฟือนไม่
สมประกอบ ก่อนอายุครบ 25 ปีบริบูรณ์ให้นําบุตรลําดับถัดไปมาแทนที่ได้ให้บุตรนั้น
ครบจํานวน 3 คน โดยบุตรที่นํามาแทนที่นั้นสามารถเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับ
การศึกษาของบุตร จากทางราชการได้จนกว่าจะหมดสิทธิ “คนไร้ความสามารถ” คือ 
คนวิกลจริต และศาลสั่งให้ เป็นคนไร้ความสามารถ(ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์
มาตรา 28) “คนเสมือน ไร้ความสามารถ” คือ บุคคลที่ไม่สามารถจัดทําการงานของตน
ได้เพราะกายพิการ หรือจิตฟ่ันเฟือนไม่สมประกอบ และศาลได้สั่งเป็นคนเสมือนไร้
ความสามารถ (ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์มาตรา 32) 
    3. กรณีผู้มีสิทธิผู้ใดยังไม่มีบุตร หรอืมีบุตร ที่มีสิทธิได้รับเงินสวัสดิการเกี่ยวกบ 
การศึกษาบุตรยังไม่ครบ 3 คน ต่อมามีบุตรแฝด ทําให้จํานวนบุตรเกิน 3 คน ให้ผู้นั้น 
มีสิทธิได้รับสวัสดิการสําหรับบุตรตั้งแต่คนที่ 1 ถึง คนสุดท้าย โดยบุตรแฝดดังกล่าว 
จะต้องเป็นบุตรซึ่งเกิดจากคู่สมรส หรือเป็นบุตรของตนเองในกรณีที่หญิงเป็นผู้ใช้สิทธิ 
    4. การเป็นบุตรโดยชอบด้วยกฎหมายของผู้มีสิทธิแยกพิจารณาเป็น 2 กรณีดังนี้ 
      4.1 กรณีมารดาเป็นผู้มีสิทธิเด็กทีเกิดจากหญิงผู้เป็นผู้มีสิทธิที่มิได้สมรสกับชายให้
ถือว่า เป็นบุตรชอบด้วยกฎหมายของหญิงผู้มีสิทธินั้น  (ประมวลกฎหมายแพ่งและ
พาณิชย์มาตรา 1546) 
      4.2 กรณีบิดาเป็นผู้มีสิทธิจะถือว่าเป็นบุตรโดยชอบด้วยกฎหมายของบิดา 
(ประมวล กฎหมายแพ่งและพาณิชย์มาตรา 1547) โดย 
           (1) บิดาได้จดทะเบียนสมรสกับมารดาของบุตร 
           (2) บิดาได้จดทะเบียนรับรองว่าเป็นบุตรของตนตามประมวลกฎหมายแพ่ง 
และพาณิชย์มาตรา 1548 วรรคหนึ่ง และพระราชบัญญัติจดทะเบียนครอบครัว พ.ศ. 
2478 มาตรา 19 วรรคหนึ่ง ได้บัญญัติหลักเกณฑ์การจดทะเบียนรับรองบุตร ต้องทํา
ตามแบบ คร. 11 ต่อหน้านายทะเบียน ณ ที่ว่าการอําเภอหรือสํานักงานเขต ที่จด 
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9. บตุรของผูม้สีิทธิ (ต่อ) ทะเบียนรับรองบุตรให้โดยบุตรและมารดาของบุตรต้องให้ความยินยอมสวัสดิการ 
เกี่ยวกับการศึกษาของบุตร 6 ด้วยตนเอง ต่อหน้านายทะเบียน ณ ที่ว่าการอําเภอ หรือ
สํานักงานเขต หากบุตรหรือมารดาของบุตรคนใดคนหนึ่งไม่ได้ไปให้ความยินยอม ด้วย
ตนเองต่อหน้านายทะเบียน ที่ว่าการอําเภอหรือสํานักงานเขต หรือคัดค้าน หรือไม่ให้
ความยินยอมการจดทะเบียนรับรองบุตร จะต้องมีคําพิพากษาของศาล โดยร้องต่อศาล
โดยร้องต่อศาลให้มีคําพิพากษาให้บิดาจดทะเบียนรับเด็กเป็นบุตรได้และให้บิดานําคํา
พิพากษาไปขอจดทะเบียนต่อนายทะเบียน เพ่ือให้นายทะเบียนดําเนินการจดทะเบียน
ให้  
      อนึ่ง การจดทะเบียนรับรองบุตรที่ไม่ได้ดําเนินการตามประมวลกฎหมายแพ่งและ
พาณิชย์มาตรา 1548 วรรคหนึ่ง และพระราชบัญญัติจดทะเบียนครอบครัว พ.ศ. 2478 
มาตรา 19 วรรคหนึ่ง ไม่สามารถใช้เป็นเอกสารหลักฐานการจดทะเบียนรับรองบุตร 
เพ่ื อขอใช้สิทธิ เบิ ก เงินสวัสดิการเกี่ ยวกับการศึกษาของบุ ตรได้ตามหนั งสื อ
กรมบัญชีกลาง ที่กค 0422.2/ ว 456 ลงวันที่20 ธันวาคม 2554 
            (3) มีคําพิพากษาของศาลว่าเป็นบุตรของตน 

10. หลกัเกณฑ ์ประเภท
ประเภทและอัตราเงิน
บาํรงุการศึกษาและค่า
เลา่เรยีน 

ประเภทประเภทและอัตราเงินบํารุงการศึกษาและค่าเล่าเรียนให้ เป็นไปตามที่
กรมบัญชีกลางและอัตราเงินบํารุงกระทรวงการคลังกําหนด 

11. การใชส้ทิธ ิ 1. กรณีผู้มีสิทธิมีคู่สมรสเป็นข้าราชการ หรือลูกจ้างประจํา หรือผู้ได้รับเบี้ยหวัด 
หรือผู้รับบํานาญ ให้คู่สมรสฝ่ายใดฝ่ายหนึ่งเป็นผู้ใช้สิทธิขอรับเงินสวัสดิการเกี่ยวกับ 
การศึกษาของบุตรทุกคนแต่เพียงฝ่ายเดียว 
    1.1 ในกรณีที่ผู้มีสิทธิมีคู่สมรสเป็นข้าราชการ หรือลูกจ้างประจํา หรือผู้ได้รับบํานาญ 
เบี้ยหวัดที่อยู่ในส่วนราชการผู้เบิกแห่งเดียวกัน ผู้ใช้สิทธิจะต้องรับรองตนเองในใบเบิก 
เงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร ว่าตนเป็นผู้ใช้สิทธิเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับ 
การศึกษาของบุตรแต่เพียงฝ่ายเดียว 
    1.2 กรณีผู้ใช้สิทธิมีคู่สมรสเป็นข้าราชการ หรือลูกจ้างประจํา หรือผู้ได้รับบํานาญ 
เบี้ยหวัดอยู่ต่างส่วนราชการผู้เบิกและในกรณีที่ผู้ใช้สิทธิเปลี่ยนส่วนราชการ 
ผู้เบิกหลังจากที่มีการใช้สิทธิเบิกเงินสวัสดิการไปแล้ว ผู้ใช้สิทธิจะต้องแจ้งการใช้สิทธิเบิก 
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11. การใชส้ทิธ ิ(ตอ่) เงินสวัสดิการ โดยขอให้ส่วนราชการเจ้าสังกัด หรือส่วนราชการผู้เบิกบํานาญ หรือเบี้ย 
หวัดแจ้งการใช้สิทธิตามท่ีผู้ใช้สิทธิร้องขอให้ส่วนราชการเจ้าสังกัดหรือส่วนราชการ 
ผู้ เบิกบํานาญ หรือเบี้ยหวัดของคู่สมรสอีกฝ่ายหนึ่ งทราบและตอบรับตามแบบที่
กรมบัญชีกลางกําหนด 
2. กรณีบิดา หรือมารดาที่ชอบด้วยกฎหมายของบุตรที่ได้หย่าตามกฎหมาย 
    2.1 กรณผู้มีสิทธิและคู่สมรสเป็นผู้มีสิทธิทั้งสองฝ่ายให้ฝ่ายใดฝ่ายหนึ่งเป็นผู้ใช้สิทธิ
ขอรับเงินสวัสดิการสําหรับบุตรของตนได้แม้จะมิได้เป็นฝ่ายที่ปกครอง หรืออุปการะ
เลี้ยงดูบุตรของตน กรณีที่อยู่ในส่วนราชการผู้เบิกแห่งเดียวกันผู้ใช้สิทธิจะต้องรับรอง
ตนเองในใบเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตรว่าตนเป็นผู้ใช้สิทธิเบิกเงิน
สวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตรแต่เพียงฝ่ายเดียวกรณีที่อยู่ต่างส่วนราชการผู้เบิก่ี  
และในกรณีที่ผู้ ใช้สิทธิเปลี่ยนส่วนราชการผู้เบิก  หลังจากที่มีการใช้สิทธิเบิกเงิน
สวัสดิการไปแล้วผู้ใช้สิทธิจะต้องแจ้งการใช้สิทธิเบิกเงินสวัสดิการ  โดยขอให้ส่วน
ราชการเจ้าสังกัดหรือส่วนราชการผู้เบิกบํานาญหรือเบี้ยหวัดแจ้งการใช้สิทธิตามที่ผู้ใช้
สิทธิร้องขอให้ส่วนราชการเจ้าสังกัด หรือส่วนราชการผู้เบิกบํานาญ หรือเบี้ยหวัดของคู่
สมรสอีกฝ่ายหนึ่งทราบ และตอบรับตามแบบที่กรมบัญชีกลางกําหนด 
    2.2 กรณีผู้มีสิทธิฝ่ายเดียวเป็นข้าราชการ เมื่อหย่ากับคู่สมรส หรือแยกกันอยู่ 
โดยมิได้หย่ากันตามกฎหมายกับคู่สมรส ผู้มีสิทธิสามารถใช้สิทธิขอรับเงินสวัสดิการ 
สําหรับบุตรของตนได้แม้จะมิได้เป็นฝ่ายปกครอง หรืออุปการะเลี้ยงดูบุตรของตน 
    2.3 กรณีผู้มีสิทธิมีคู่สมรสซึ่งมีสิทธิได้รับเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร 
จากหน่วยงานอื่นหรือหย่า หรือแยกกันอยู่โดยมิได้หย่ากันตามกฎหมายแม้ผู้มีสิทธิจะ 
มิได้เป็นฝ่ายปกครอง หรืออุปการะเลี้ยงดูบุตรของตนผู้มีสิทธิสามารถใช้สิทธิขอรับเงิน
สวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตรได้ทั้งนี้การใช้สิทธิดังกล่าวในครั้งแรก เจ้าหน้าที่
การเงินของส่วนราชการเจ้าสังกัดเรียกเอกสารเพื่อประกอบการเบิกจ่าย แต่ละกรณีดังนี้ 
        (1) กรณีจดทะเบียนสมรส จดทะเบียนรับรองบุตร หรือศาลพิพากษาว่าเป็นบุตร 
ให้แนบหลักฐานตามกรณีที่กล่าว 
        (2) กรณีท่ีมีการหย่ากันตามกฎหมายให้แนบสําเนาทะเบียนการหย่า 
3. กรณีผู้มีสิทธิพ้นจากราชการ หรือถึงแก่กรรมก่อนที่จะใช้สิทธิให้ยื่นใบเบิกเงิน 
สวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาบุตร ณ ส่วนราชการผู้เบิกบํานาญ หรือเบี้ยหวัดหรือ 
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11. การใชส้ทิธ ิ(ตอ่) สํานักงาน ที่รับราชการครั้งสุดท้าย 
4. กรณีผู้มีสิทธิไม่สามารถลงลายมือชื่อ หรือไม่สามารถยื่นใบเบิกเงินด้วยตนเอง 
    4.1 กรณีตายให้ทายาทตามกฎหมาย หรือผู้จัดการมรดกเป็นผู้ยื่นใบเบิกเงิน
สวัสดิการ 
    4.2 กรณีผู้มีสิทธิมีสติสัมปชัญญะ แต่ไม่สามารถลงลายมือชื่อได้ให้พิมพ์ลายนิ้วมือ 
แทนการลงลายมือชื่อ พร้อมพยานสองคนลงลายมือชื่อรับรอง และให้บุคคลใน
ครอบครัว เป็นผู้ยื่นใบเบิกเงินสวัสดิการ 
    4.3 ผู้มีสิทธิไม่รู้สึกตัว หรือไม่มีสติสัมปชัญญะแต่ยังไม่มีคําสั่งศาลให้เป็นผู้ ไร้
ความสามารถ หรือเสมือนไร้ความสามารถ ให้บุคคลในครอบครัวเป็นผู้ยื่นใบเบิกเงิน
สวัสดิการ พร้อมกับหนังสือรับรองของแพทย์ผู้ทําการรักษาว่าไม่รู้สึกตัว  หรือไม่มี
สติสัมปชัญญะ เพียงพอที่จะดําเนินการได้หากไม่มีบุคคลดังกล่าวให้อยู่ในดุลพินิจของ
ผู้บังคับบัญชาที่จะ พิจารณาเห็นสมควรให้ผู้ใดเป็นผู้ดําเนินการแทน 
5. กรณีบุตรของข้าราชการ หรือลูกจ้างประจําที่ เสียชีวิตจากการปฏิบัติงาน อัน
เนื่องมาจากสถานการณ์ความไม่สงบในเขตพ้ืนที่จังหวัดยะลา จังหวัดปัตตานี จังหวัด
นราธิวาสและในเขตพ้ืนที่อําเภอจะนะ อําเภอเทพา อําเภอนาทวี และอําเภอสะบ้าย้อย
จังหวัดสงขลา มีสิทธิได้รับเงินช่วยเหลือการศึกษาของบุตรต่อไป จนกว่า จะหมดสิทธิ 
    5.1 กรณีบุตรที่ยังไม่บรรลุนิติภาวะ ให้คู่สมรสของข้าราชการ หรือลูกจ้างประจํา ที่
เสียชีวิต หรืออยู่ในอํานาจปกครอง เป็นผู้ลงลายมือชื่อ 
    5.2 กรณีบุตรบรรลุนิติภาวะแล้ว ให้บุตร หรือ คู่สมรสของผู้ตายเป็นผู้ดําเนินการ 

12. ระยะเวลาการขอเบิก   1. กรณีปกติ 
    1.1 การขอยื่นขอใช้สิทธิเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาบุตร กรณีสถานศึกษา 
เก็บเงินเป็นรายภาคเรียนต้องยื่นหลักฐานขอเบิกภายใน 1 ปีนับตั้งแต่วันเปิดภาคเรียน 
ของแต่ละภาค 
    1.2 การขอยื่นขอใช้สิทธิเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาบุตร กรณีสถานศึกษา 
เก็บเงินค่าศึกษาครั้งเดียวตลอดปีต้องยื่นหลักฐานขอเบิกภายใน 1 ปีนับตั้งแต่วันเปิดภาค
เรียนต้นของปีการศึกษานั้น ๆ 
2. กรณียื่นเรื่องขอใช้สิทธิขอเบิกเงินสวัสดิการค่าศึกษาบุตรเกิน 1 ปี 
   2.1 กรณีถูกสั่งพักราชการ หรือถูกสั่งให้ออกจากราชการไว้ก่อน แต่ปรากฏภายหลังว่า  
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12. ระยะเวลาการขอเบิก   
(ตอ่) 

ได้รับเงินเดือน ในระหว่างถูกสั่งพักราชการ หรือในระหว่างถูกสั่งให้ออก จากราชการไว้
ก่อนให้ผู้มีสิทธิยื่นใบเบิกเงินสวัสดิการภายใน 1 ปีนับแต่วันที่กรณีถึงท่ีสุด 
    2.2 กรณีผู้มีสิทธิมีความจําเป็นต้องขอผ่อนผันต่อสถานศึกษาในการชําระเงินล่าช้า
กรณีนี้ ให้ผู้มีสิทธิยื่นใบเบิกเงินสวัสดิการภายใน30วัน นับแต่วันที่ออกหลักฐาน การรับ
เงินของสถานศึกษา 
    2.3 กรณีบุตรของผู้มีสิทธิได้รับเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาบุตร กู้ยืมเงินเรียน 
จากกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา (กยศ.) และกองทุนเงินกู้ยืมเพ่ือการศึกษา ที่ผูก
กับรายได้ในอนาคต (กรอ.) ให้นําหลักฐานมายื่นใบเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับ การศึกษา
บุตรได้ภายใน 30 วัน นับจากวันที่ออกหลักฐานการรับเงินของสถานศึกษา 

13. หลกัเกณฑ ์
การจา่ยเงนิ 

ตามพระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร พ.ศ. 2523 และที่แก้ไข
เพ่ิมเติมกําหนดให้จ่ายเงินช่วยเหลือค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร ให้กับผู้มีสิทธิ
ที่มีบุตรเข้าข่ายได้รับเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาบุตรโดยบุตร ต้องเข้าศึกษาใน
สถานศึกษาของทางราชการ หรือสถานศึกษาของเอกชน และเบิกค่าการศึกษาบุตร 
ตามอัตราที่กระทรวงการคลังกําหนดหลักเกณฑ์การจ่ายเงิน สวัสดิการการศึกษาบุตร 
ประกอบด้วยผู้มีสิทธิบุตรที่เข้าศึกษาในสถานศึกษาของทางราชการ และในสถานศึกษา
เอกชน โดยมีรายละเอียดดังนี้ 
1.การตรวจสอบสิทธิและเอกสารหลักฐานการเบิกเงินสวัสดิการค่าการศึกษาของบุตร 
    1.1 ตรวจสอบสิทธิผู้ขอเบิกว่าเป็นผู้มีสิทธิเบิกค่าศึกษาของบุตรสําหรับภาค
การศึกษาหรือปีการศึกษาที่ยื่นขอใช้สิทธิเบิกหรือไม่เช่นเป็นข้าราชการลูกจ้างประจํา
ผู้รับเบี้ยหวัดบํานาญและผู้รับบํานาญพิเศษเหตุทุพลภาพ 
    1.2 ตรวจสอบบุตรของผู้มีสิทธิตามเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้องในแต่ละกรณีเพ่ือ
ประกอบการพิจารณาว่า เป็นบุตรที่สามารถนําค่าการศึกษาของบุตรมายื่นขอเบิก ได้
ตามกฎหมาย ดังนี้ 
          1. เป็นบุตรชอบด้วยกฎหมาย 
          2. อายุ 3 ขวบแต่ไม่เกิน 25 ปี 
          3. เป็นบุตรลําดับที่ 1 - 3 
    1.3 ตรวจสอบว่ายื่นเอกสารขอเบิกเกิน 1 ปีนับแต่วันเปิดภาคเรียนของแต่ละภาค 
หรือนับแต่วันเปิดภาคเรียนแรกของปีการศึกษานั้น ๆ หรือไม่หากเกิน 1 ปีให้ตรวจสอบ 
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13. หลกัเกณฑ ์
การจา่ยเงนิ (ตอ่) 

ว่า เพราะอะไร เข้าตามหลักเกณฑ์การขอยื่นเบิกเกิน 1 ปีที่ไม่ต้องขอทําความตกลง 
กระทรวงการคลังหรือไม่ 
    1.4 ตรวจสอบประเภทสถานศึกษา/ค่าใช้จ่ายที่ขอเบิกว่าเป็นไปตามประกาศ ของ
สถานศึกษาท่ีได้รับการอนุมัติให้เรียกเก็บได้และไม่เกินอัตราที่กระทรวงการคลังกําหนด 
2. หลักฐานที่ใช้ประกอบการเบิกเงินสวัสดิการค่าการศึกษาของบุตร  
    2.1 กรณีบิดาเป็นผู้เบิก 
       (1) ใบเบิกสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาบุตร (แบบ 7223) โดยผู้มีสิทธิ ต้องกรอก
ข้อมูลให้ถูกต้อง ครบถ้วนทุกรายการ 
       (2) ใบเสร็จรับเงินของสถานศึกษาที่แสดงรายการ ชื่อ/ที่อยู่ของสถานศึกษา วัน 
เดือนปีที่รับเงิน ชื่อ – สกุล นักเรียน ประจําปีการศึกษา ภาคการศึกษา รายการแสดง 
การรับเงิน จํานวนเงินทั้งตัวเลขและตัวอักษร ลายมือชื่อผู้รับเงินของสถานศึกษา (กรณี
ชําระเงินผ่านธนาคาร ใบแจ้งการชําระเงิน/ใบเสร็จรับเงิน ลายมือชื่อผู้รับเงินของ 
เจ้าหน้าที่ธนาคาร) 
       (3) หลักฐานที่แสดงว่าส่วนราชการเจ้าสังกัดของสถานศึกษาอนุญาต ให้เรียกเก็บ
เงินบํารุงการศึกษากรณีสถานศึกษาของทางราชการ หรือ เงินค่าเล่าเรียน กรณี
สถานศึกษาของเอกชน 
      (4) สําเนาสูติบัตร หรือ สําเนาทะเบียนบ้านของบุตร 
      (5) สําเนาทะเบียนสมรส (ระหว่างผู้ขอเบิกและคู่สมรส) หรือ สําเนา หนังสือ
รับรองบุตร หรือสําเนาคําพิพากษาศาลว่าเป็นบุตรที่ชอบด้วยกฎหมาย หรือ สําเนา
ทะเบียนหย่า 
      (6) ใบเปลี่ยนชื่อ - สกุล (ถ้าม)ี 
2. กรณีมารดาเป็นผู้เบิก 
    2.1 ใบเบิกสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาบุตร (แบบ 7223) โดยผู้มีสิทธิต้องกรอก 
ข้อมูลให้ครบถ้วนทุกรายการ 
    2.2 ใบเสร็จรับเงินของสถานศึกษาท่ีแสดงรายการ ชื่อ/ที่อยู่ของสถานศึกษา 
วัน เดือนปีที่รับเงิน ชื่อ-สกุลนักเรียน ประจําปีการศึกษา ภาคการศึกษา รายการแสดง 
การรับเงิน จํานวนเงินทั้งตัวเลขและตัวอักษร ลายมือชื่อผู้รับเงินของสถานศึกษา 
(กรณีชําระเงินผ่านธนาคาร ใบแจ้งการชําระเงิน/ใบเสร็จรับเงิน ลายมือชื่อผู้รับเงินของ 
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13. หลกัเกณฑ ์
การจา่ยเงนิ (ตอ่) 

เจ้าหน้าที่ธนาคาร) 
     2.3 หลักฐานที่แสดงว่าส่วนราชการเจ้าสังกัดของสถานศึกษาอนุญาตให้เรียกเก็บ 
เงินบํารุงการศึกษากรณีสถานศึกษาของทางราชการ  หรือ เงินค่าเล่าเรียนกรณี
สถานศึกษาของเอกชน 
    2.4 สําเนาสูติบัตร หรือสําเนาทะเบียนบ้านบุตร 
    2.5 ใบเปลี่ยนชื่อ – สกุล (ถ้ามี) 

14. ขัน้ตอนการขอเบกิเงนิ  

14.1 เอกสาร
ประกอบการขอเบิกเงนิ 

1. ใบเบิกสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษาบุตร (แบบ 7223) โดยผู้มีสิทธิต้องกรอกข้อมูล 
ให้ถูกต้อง ครบถ้วนทุกรายการ จํานวน 1 ชุด 
2. ใบเสร็จรับเงินของสถานศึกษาที่แสดงรายการ 
    (1) ชื่อ/ที่อยู่ของสถานศึกษา 
    (2) วัน เดือนปีที่รับเงิน 
    (3) ชื่อ – สกุล นักเรียน นักศึกษา ประจําปีการศึกษา ภาคการศึกษา 
    (4) รายการแสดงการรับเงิน 
    (5) จํานวนเงินทั้งตัวเลขและตัวอักษร 
    (6) ลายมือชื่อผู้รับเงินของสถานศึกษา (กรณีชําระเงินผ่านธนาคารใช้ใบแจ้งการชําระเงิน
และลายมือชื่อผู้รับเงินของเจ้าหน้าที่ธนาคาร/ใบเสร็จรับเงินอิเล็กทรอนิกส์) 
3. หลักฐานที่แสดงว่าส่วนราชการเจ้าสังกัดของสถานศึกษาอนุญาตให้เรียกเก็บเงินบํารุง
การศึกษากรณีสถานศึกษาของทางราชการหรือเงินค่าเล่าเรียนกรณีสถานศึกษาของเอกชน 
4. สําเนาสูติบัตรหรือสําเนาทะเบียนบ้านของบุตร (เฉพาะคร้ังแรก) 
5. สําเนาทะเบียนสมรส (ระหว่างผู้ขอเบิกและคู่สมรส) หรือสําเนาหนังสือรับรองบุตร หรือ
สําเนาคําพิพากษาศาลว่าเป็นบุตรที่ชอบด้วยกฎหมายหรือสําเนา ทะเบียนหย่า (เฉพาะครั้ง
แรก) 
6. ใบเปลี่ยนชื่อ - สกุล (ถ้ามี) 

14.2 การรบัเรื่อง
รอ้งเรียน 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี 
-  - ช้ัน 1 กองคลังและพัสดุ สํานักงานอธิการบดี อาคารบรมราชกุมารี 
-  - ระยะเวลาเปิดให้บริการ วันจันทร์ถึง วันศุกร์ต้ังแต่เวลา 08.30 น. - 12.00 น.  
-      และ 13.00 น. - 16.30 น. (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
-   - โทรศัพท์ (043) 754 446-7 ภายใน 1244 
-   - โทรสาร (043) 754 237  
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- 14.3 ขั้นตอนการให้บริการตามมาตรฐานที่กําหนด 
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15. แผนผงัการตรวจสอบสิทธกิารขอเบิกเงนิ 
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16. แบบฟอรม์ตา่ง ๆ 
ที่เกีย่วขอ้ง  

(1) แบบ 7219 หนังสือแจ้งการใช้สิทธิ์ 
(2) แบบ 7220 หนังสือขอรับการใช้สิทธิ์ 
(3) แบบ 7221 หนังสือแสดงเจตนาขอรับเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาบุตร (กรณีผู้
มีสิทธิ์ได้รับคําสั่งให้ไปปฏิบัติราชการ) 
(4) แบบ 7222 หน้างบใบสําคัญเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร 
(5) แบบ 7223 ใบเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับศึกษาบุตร 

17. ตวัอย่างแบบฟอร์ม    แบบ 7223 ใบเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาบุตร 
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ภาคผนวก 
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แบบ 7223 
ใบเบิกเงนิสวสัดิการเกีย่วกบัการศกึษาบุตร 

โปรดทําเครื่องหมาย ✓ลงใน  พร้อมทั้งกรอกข้อความเท่าท่ีจําเป็น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

1. ข้าพเจ้า นายสมชาย รกัทีส่ดุ ตาํแหน่ง นกัวชิาการเงนิและบญัช ีชาํนาญการ  
   สังกัด กองคลงัและพสัด ุมหาวทิยาลยัมหาสารคาม. 
2. คู่สมรสของข้าพเจ้าชื่อ นางสมหญงิ รกัทีส่ดุ. 
     ไม่เป็นข้าราชการประจาํหรือลูกจ้างประจํา 

   เป็นข้าราชการ  ลูกจ้างประจํา ตําแหน่ง……………………………สังกัด………………………………… 
   เป็นพนักงานหรือลูกจ้างในรัฐวิสาหกิจ / หน่วยงานของทางราชการ ราชการส่วนท้องถิ่น กรุงเทพมหานคร องค์กรอิสระ     
   องค์การมหาชน หรือหน่วยงานอ่ืนใด ตําแหน่ง…………................…สังกัด………......……………………….. 

3. ข้าพเจ้าเป็นผู้มสีิทธิและขอใช้สิทธิเนื่องจาก 
   เป็นบิดาชอบด้วยกฎหมาย 
   เป็นมารดา 
4. ข้าพเจ้าได้จ่ายเงินสําหรับการศกึษาของบุตร ดังนี้ 

(1)   เงินบํารุงการศึกษา (2)   เงินค่าเล่าเรียน 
1. บุตรช่ือด.ญ. สดุทีร่กั รกัทีส่ดุ       เกิดเมื่อ 1 มกราคม 2542. 

 เป็นบุตรลําดับที่(ของบิดา) 1. เป็นบุตรลาํดับที่(ของมารดา) 1. 
 (กรณีเป็นบตุรแทนท่ีบุตรซึ่งถึงแก่กรรมแล้ว) แทนที่บุตรลําดับที่………………………………………………..…..…… 
 ช่ือ……………………………………….…….………เกิดเมื่อ………..…….…………….ถึงแก่กรรมเมื่อ……...…..…………. 
 สถานศึกษา โรงเรยีนสาธติ มหาวทิยาลยัมหาสารคาม.อําเภอกนัทรวิชยั.จังหวัดมหาสารคาม. 
 ช้ันท่ีศึกษา ชั้นมธัยมศกึษาชัน้ปทีี่4   .(1) 

 (2)      จํานวน 3,900 บาท 
บุตรช่ือเกิดเมื่อ. 
เป็นบุตรลําดับที่ (ของบิดา).เป็นบตุรลําดับที่ (ของมารดา). 
(กรณีเป็นบตุรแทนท่ีบุตรซึ่งถึงแก่กรรมแล้ว) แทนท่ีบุตรลําดับที่………………………………………………..…..…… 
ช่ือ……………………………………….…….………เกิดเมื่อ………..…….…………….ถึงแก่กรรมเมื่อ……...…..…………. 
สถานศึกษา.อําเภอ.จังหวัด.ช้ันท่ีศกึษา.................................(1)  

          (2)  จํานวน...............บาท 
บุตรช่ือเกิดเมื่อ. 
เป็นบุตรลําดับที่(ของบิดา).เป็นบตุรลําดบัท่ี(ของมารดา). 
(กรณีเป็นบตุรแทนท่ีบุตรซึ่งถึงแก่กรรมแล้ว) แทนท่ีบุตรลําดับที่………………………………………………..…..…… 
 
ช่ือ……………………………………….…….………เกิดเมื่อ………..…….…………….ถึงแก่กรรมเมื่อ……...…..…………. 
สถานศึกษา.อําเภอ.จังหวัด. 
  ช้ันท่ีศึกษา (1)      (2)  จํานวน.............บาท 
 

ตัวอย่าง 
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คาํชี้แจง 
ก ให้ระบุการมสีิทธิเพียงใด เมื่อเทียบเท่ากับสิทธิที่ได้รับตามพระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร  
ข ให้เสนอต่อผู้มีอํานาจอนุมัต ิ

5. ข้าพเจ้าขอรับเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร    

  ตามสิทธิ  เฉพาะส่วนท่ียังขาดจากสิทธิ  เป็นเงิน ...................................................... บาท 
6. เสนอ ผู้อํานวยการกองคลังและพัสด ุ 

  ข้าพเจ้ามีสิทธิได้รับเงินช่วยเหลือตามพระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดกิารเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร และข้อความ ที่ระบ ุ
     ข้างต้นเป็นความจริง 

 บุตรของข้าพเจ้าอยู่ในข่ายได้รบัการช่วยเหลือตามพระราชกฤษฎีกาเงินสวสัดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร  
 เป็นผู้ใช้สิทธิเบิกเงินช่วยเหลือตามพระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร แต่เพียงฝ่ายเดยีว 
 คู่สมรสของข้าพเจ้าได้รับการช่วยเหลือจากรัฐวิสาหกิจ หน่วยงานของทางราชการ ราชการส่วนท้องถิ่น 

    กรุงเทพมหานคร องค์กรอิสระ องค์การมหาชน หรือหน่วยงานอ่ืนใด ต่ํากว่าจํานวนที่ไดร้ับจากทางราชการ   
    จํานวน………………………………………บาท 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่ามสีิทธิเบิกไดต้ามกฎหมาย ตามจํานวนท่ีขอเบกิ 
(ลงช่ือ)………………………………………………..ผู้ขอรับเงินสวัสดิการ 

(นายสมชาย  รักท่ีสุด) 
วันท่ีXXเดือนXXพ.ศ.XXXX. 

7. คําอนุมัติ 
   อนุมัติให้เบิกได ้

(ลงช่ือ) ......................................................... 
(นายจักริน  เพชรสังหาร) 

ผู้อํานวยการกองคลังและพัสดุผู้ปฏิบัติราชการแทน 
ผู้รักษาราชการแทนอธิการบดมีหาวิทยาลัยมหาสารคาม 

8. ใบรับเงิน 123/25 = 3,900 
ได้รับเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร จํานวน 3,900 บาท 

(สามพันเก้าร้อยบาทถ้วน) ไว้ถูกตอ้งแล้ว 
 (ลงช่ือ)…………………………………………………….ผูร้ับเงิน 

(นายสมชาย รักที่สุด) 
(ลงช่ือ)…………………………………………………….ผูจ้่ายเงิน 

(นางสมศรี            ยิ่งชีพ) 
วันท่ีXXเดือนXXพ.ศ.XXXX. 

(ลงช่ือต่อเมื่อไดร้ับเงินแล้วเท่านั้น) 
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แบบ Check list การแนบเอกสารเพื่อขอเบิกเงิน 

1. ผู้มีสิทธิได้รับเงิน (1) ข้าราชการ (2) ลูกจ้างประจํา (3) ผู้รับเบี้ยหวัด (4) ผู้รบับํานาญปกติหรือ 
สวัสดิการเก่ียวกับ ผู้รับบํานาญพิเศษเหตุทุพลภาพ การศึกษาบุตร 

2. บุตรของผู้มีสิทธิได้รับ
เงินสวัสดิการเกี่ยวกับ
การศึกษา 

(1) บุตรชอบด้วยกฎหมาย 
(2) บุตรอายุครบ 3 ปีแต่ไม่เกิน 25 ปี 
(3) เป็นบุตรลําดับที่ 1 - 3 นบัเรียงลําดับการเกิด ทั้งนี้ไม่ว่าเป็นบุตรที่เกิดจากการ 
ของบุตรสมรสครั้งใด หรืออยู่ในอํานาจปกครองของตนหรือไม่ 
(4) กรณีผู้มีสิทธิไม่มีบุตรหรือมีบุตรไม่ครบ 3 คน ต่อมามีบุตรแฝด ทําให้จํานวนบุตร 
เกิน 3 คน สามารถเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตรได้ตั้งแต่คนที่หนึ่งถึง
คนสุดท้าย 

3. การแทนที่ของบุตร
สามารถแทนที่ได้จาก 

(1) ตาย (2) พิการ (3) ไร้ความสามารถหรือเสมือนไร้ความสามารถ (4) วิกลจริต 
หรือ จิตฟั่นเฟือน (ทั้งนี้ก่อนอายุครบ 25 ปีบริบูรณ์) 

4. หลักเกณฑ์ ประเภท
และอัตราเงินบํารุง
การศึกษาและค่าเล่า
เรียน 

ประเภทและอัตราเงินบํารุงการศึกษาและค่าเล่าเรียนของสถานศึกษาของทางราชการ 
และสถานศึกษาของเอกชน ให้เบิกจ่ายตามที่กระทรวงการคลังกําหนด 

5. การใช้สิทธ ิ 1. กรณีผู้มีสิทธิมีคู่สมรสเป็นข้าราชการ หรือลูกจ้างประจํา หรือผู้ได้รับบํานาญ หรือ 
เบี้ยหวัด ให้คู่สมรสฝ่ายใดฝ่ายหนึ่งเป็นผู้ใช้สิทธิขอรับเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษา 
ของบุตรทุกคนแต่เพียงฝ่ายเดียว 
2. กรณีบิดาหรือมารดาที่ชอบด้วยกฎหมายของบุตรที่ได้หย่ากันตามกฎหมาย ให้ฝ่าย
ใดฝ่าย หนึ่งเป็นผู้ใช้สิทธิขอรับเงินสวัสดิการสําหรับบุตรของตนได้โดยจะต้องรับรอง
ตนเอง ว่าเป็นผู้มีสิทธิได้รับเงินช่วยเหลือ และเป็นผู้ใช้สิทธิเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับ
การศึกษาของ บุตรแต่เพียงฝ่ายเดียวและแจ้งการใช้สิทธิตามหนังสือแจ้งการใช้สิทธิ
(แบบ 7219) โดยส่วนราชการเจ้าสังกัด แจ้ขอใช้สิทธิให้ส่วนราชการเจ้าสังกัดของคู่
สมรสอีกฝ่ายได้ทราบ ส่วนราชการเจ้าสังกัดของคู่สมรสทําหนังสือตอบรับการใช้สิทธิ
(แบบ 7220) ให้กับส่วนราชการเจ้าสังกัดของผู้ใช้สิทธิขอรับเงินสวัสดิการทราบ 
3. กรณีเป็นผู้มีสิทธิทั้งคู่อยู่ต่างส่วนราชการผู้เบิก ก่อนการยื่นขอใช้สิทธิเบิกเงิน 
สวัสดิการ เกี่ยวกับศึกษาของบุตร ให้คู่สมรสฝ่ายที่ต้องการใช้สิทธิเบิกเงินสวัสดิการ 
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5.การใช้สิทธิ(ต่อ) แจ้งความประสงค์จะเป็นผู้ใช้สิทธิเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร แก่ส่วน
ราชการเจ้าสังกัด หรือ ส่วนราชการผู้เบิกบํานาญ หรือเบี้ยหวัด โดยให้ ส่วนราชการ
เจ้าสังกัด หรือส่วนราชการผู้เบิก บํานาญ หรือ เบี้ยหวัด ทําหนังสือแจ้ง การใช้สิทธิ
(แบบ 7219) ให้ส่วนราชการผู้เบิก บํานาญ หรือเบี้ยหวัดของคู่สมรส อีกฝ่ายหนึ่ง
ทราบ เมื่อส่วนราชการเจ้าสังกัดท่ีได้รับแจ้ง ทําหนังสือตอบรับการแจ้ง การใช้สิทธิ
(แบบ 7220) ให้กับส่วนราชการของผู้ใช้สิทธิเบิก เงินสวัสดิการ 
4. กรณีมีคําสั่งให้ไปช่วยปฏิบัติราชการซึ่งอยู่ต่างส่วนราชการผู้เบิก ให้ผู้มีสิทธิจัดทํา 
หนังสือ แสดงเจตนาขอรับเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร ตามแบบที่ 
กรมบัญชีกลางกําหนด (แบบ 7221) แจ้งต่อส่วนราชการที่ไปช่วยปฏิบัติราชการ เมื่อ
ส่วนราชการที่ไปช่วยปฏิบัติราชการ ได้รับหนังสือดังกล่าวแล้ว ให้ส่งคู่ฉบับ หรือ 
ภาพถ่ายหนังสือซึ่งมีการรับรองความถูกต้อง ให้ส่วนราชการผู้เบิกของผู้มีสิทธิทราบ 
5. กรณีผู้มีสิทธิพ้นจากราชการ หรือถึงแก่กรรมก่อนที่จะใช้สิทธิให้ยื่นใบเบิกเงิน 
สวัสดิการ ณ ส่วนราชการผู้เบิกบํานาญหรือเบี้ยหวัด หรือสํานักงานที่รับราชการครั้ง 
สุดท้าย 
6. ผู้มีสิทธิไมส่ามารถลงลายมือชื่อในใบเบิกเงินสวัสดิการ หรือไม่สามารถยื่นใบเบิกเงิน 
ด้วยตนเอง กรณีถึงแก่กรรมก่อนยื่นขอใช้สิทธิเบิกเงินสวัสดิการ ให้ทายาทตาม
กฎหมาย หรือผู้จัดการมรดกเป็นผู้ยื่นใบเบิกเงินสวัสดิการ 
7. ผู้มีสิทธิมีสติสัมปชัญญะ แต่ไม่สามารถลงลายมือชื่อได้ให้พิมพ์ลายนิ้วมือแทนการ 
ลงลายมือชื่อ พร้อมพยาน 2 คน ลงลายมือชื่อรับรอง และให้บุคคลในครอบครัว เป็นผู้
ยื่นใบเบิกเงินสวัสดิการ 
8. ผู้มีสิทธิไม่รู้สึกตัวหรือไม่มีสติสัมปชัญญะ แต่ยังไม่มีคําสั่งศาลให้เป็นผู้ไร้ 
ความสามารถ หรือเสมือนไร้ความสามารถ ให้บุคคลในครอบครัวเป็นผู้ยื่นใบเบิกเงิน 
สวัสดิการพร้อมกับ หนังสือรับรองของแพทย์ผู้ทําการรักษาว่าไม่รู้สึกตัว หรือไม่มี 
สติสัมปชัญญะเพียงพอ ที่จะดําเนินการได้หากไม่มีบุคคลดังกล่าวให้อยู่ในดุลพินิจของ 
ผู้บังคับบัญชาที่จะพิจารณาเห็นสมควรให้ผู้ใดเป็นผู้ดําเนินการแทน 
9. กรณีบุตรของข้าราชการหรือลูกจ้างประจําที่เสียชีวิตจากการปฏิบัติงาน อัน
เนื่องมาจาก สถานการณ์ความไม่สงบในเขตพ้ืนที่จังหวัดยะลา จังหวัดปัตตานี จังหวัด
นราธิวาสและในเขตพ้ืนที่อําเภอจะนะ อําเภอเทพา อําเภอนาทวีและอําเภอ สะบ้า
ย้อย จังหวัดสงขลา มีสิทธิได้รับเงินช่วยเหลือการศึกษาของบุตรต่อไป จนกว่าจะหมด
สิทธิ 
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6.ระยะเวลาการขอเบิก 1. กรณีปกติ 
    1.1 ภายใน 1 ปีนับแต่วันเปิดภาคเรียนของแต่ละภาคสําหรับสถานศึกษาท่ีเรียก
เก็บเป็น รายภาคเรียน 
    1.2 ภายใน 1 ปีวันเปิดภาคเรียนภาคต้นของปีการศึกษา สําหรับสถานศึกษาที่เรียก 
เก็บเงินค่าการศึกษาครั้งเดียวตลอดปี 
2. กรณียื่นเรื่องขอใช้สิทธิขอเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตรเกิน 1 ปี 
    2.1 กรณีถูกสั่งพักราชการ ให้ยื่นใบเบิกเงินสวัสดิการภายใน 1 ปีนับแต่วันที่กรณีถึง 
ที่สุด 
    2.2 กรณีผู้มีสิทธิมีความจําเป็นต้องขอผ่อนผัน ให้ยื่นใบเบิกเงนิสวัสดิการภายใน 
30 วันนับแต่วันที่ออกหลักฐานการรับเงินของสถานศึกษา 
    2.3 กรณีบุตรของผู้มีสิทธิได้รับเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตรกู้ยืมเงิน
เรียนจาก กยศ./กรอ. ให้ยื่นใบเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร ภายใน 30 
วันนับแต่วันที่ออกหลักฐานการรับเงินของสถานศึกษา 

7. หลักฐาน
ประกอบการเบิก
จ่ายเงินเกี่ยวกับ
การศึกษาของบุตร 

1. ใบเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร (แบบ 7223)  
2. ใบเสร็จรับเงินค่าการศึกษาของสถานศึกษาท่ีแสดงรายการ   
    2.1 ชื่อ/ที่อยู่ของสถานที่ศึกษาผู้รับเงิน 
    2.2 วัน เดือน ปีที่รับเงิน 
    2.3 รายการแสดงการรับเงินระบุว่าเป็นค่าอะไร 
    2.4 จํานวนเงินทั้งตัวเลข ตัวอักษร 
    2.5 ลายมือชื่อผู้รับเงิน 
3. ใบอนุญาตให้เก็บค่าเล่าเรียนของสถานศึกษาเอกชน 
4. หลักฐานอื่นๆ เช่น สําเนาทะเบียนสมรส สําเนาทะเบียนบ้าน สําเนาสูติบัตร 
สําเนาใบรับรองบุตร สําเนาใบมรณะบัตร (กรณีหญิงใช้สิทธิเบิกแทนสามีที่ถึงแก่กรรม) 
สําเนาใบเปลี่ยนชื่อ เปลี่ยนนามสกุล เป็นต้น 

 
 
 
 
 

 



 
 

  คู่มือมาตรฐานการให้บริการประชาชน 
 การจา่ยเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาบุตร 

 มหาวิทยาลัยมหาสารคาม 
 

 
19 

แบบ 7219 
หนังสอืแจง้การใชส้ิทธ ิ

ที.่.........................(1).............................    ส่วนราชการ........................(2)..........................…. 
วันที่................เดือน...................................พ.ศ. ................... 

 
เรื่อง  การใช้สิทธิเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับค่ารักษาพยาบาล 
เรียน (หัวหน้าส่วนราชการ) 
 

ด้วย...................................(3)...............................ได้แจ้งความประสงค์จะเป็นผู้ใช้สิทธิเบิกเงินสวัสดิการ
เกี่ยวกับค่ารักษาพยาบาล เนื่องด้วย 

ได้จดทะเบียนหย่ากับคู่สมรสชื่อ...................................................................................  
เป็นคู่สมรสของ............................................................................................................  

......................................(4).................................ตําแหน่ง........................................................สังกัด / รับบํานาญ 
กอง.....................................................................กรม............................................................................................  
 

จึงเรียนมาเพ่ือทราบ และมิให้เบิกจ่ายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตรให้แก่ 
...................................................(4)...........................................................และขอให้แจ้งตอบรับหนังสือ แจ้งการใช้
สิทธิมาเพ่ือ.................................(2).........................ทราบด้วย 
  
 

ขอแสดงความนับถือ 
 
 
หมายเหต ุ (1) ให้ใช้เช่นเดียวกับหนังสือราชการ 

(2) ส่วนราชการเจ้าสังกัดของผู้ขอใช้สิทธิ 
(3) ชื่อข้าราชการ ลูกจ้างประจํา ผู้รับบํานาญเบี้ยหวัด ซึ่งประสงค์เป็นผู้ใช้สิทธิเบิกเงิน สวัสดิการ
เกี่ยวกับการศึกษาของบุตร 
(4) ชื่อคู่สมรสหรือคู่สมรสที่จดทะเบียนหย่าหรือของผู้ที่ประสงค์เป็นผู้ใช้สิทธิ 
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แบบ 7220 
หนังสอืตอบรับการแจง้การใชส้ทิธิ 

 
ที…่…………………………(1)..................          ส่วนราชการ……………………(2)..........…………… 

วันที่……….เดือน……………………..พ.ศ……….. 
 

เรื่อง  ตอบรับการแจ้งการใช้สิทธิเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร  
เรียน  (หัวหน้าส่วนราชการ) 
อ้างถึง……………………………………(3)………………………… 
 

ตามหนังสือที่อ้างถึง แจ้งการใช้สิทธิเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร 
ของ…………………………………………………..(4)……………………… นั้น 

………………………(2)……………………………………รับทราบแล้ว และมิได้เบิกเงินสวัสดิการดังกล่าว 
ให้แก่…………………………………..…..(5)………………………ทั้งนี้ได้เบิกจ่ายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตรครั้ง
สุดท้ายสําหรับภาคการศึกษาที่…………………ปีการศึกษา…………………………………… 
 

จึงเรียนมาเพ่ือทราบ 
 

ขอแสดงความนับถือ 
 
 

หมายเหต ุ (1)  ให้ใช้ที่เช่นเดียวกับหนังสือราชการ 
(2)  ส่วนราชการเจ้าสังกัดของผู้ขอใช้สิทธิ 
(3)  หนังสือแจ้งการใช้สิทธิ 
(4)  ชื่อข้าราชการ ลูกจ้างประจํา ผู้รับบํานาญเบี้ยหวัดซึ่งแจ้งการใช้สิทธิเบิกเงิน สวัสดิการ         
     เกี่ยวกับการศึกษาของบุตร 
(5)  ชื่อคู่สมรสหรือคู่สมรสที่จดทะเบียนหย่าหรือของผู้ประสงค์เป็นผู้ใช้สิทธิ 
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แบบ 7221 
หนังสอืแสดงเจตนาขอรับเงนิสวสัดิการเกีย่วกบัการศึกษาของบุตร 

(กรณผีูม้สีทิธิไดร้ับคาํสั่งให้ไปชว่ยปฏบิตัริาชการ) 
 

วันที่...........เดือน........................................พ.ศ....................... 
 

ข้าพเจ้า.................................................................ตําแหน่ง..........................................……………………... 
สังกัดกอง....................................................กรม.........................................กระทรวง........................................... 
จังหวัด............................................ได้รับคําสั่งให้ไปช่วยปฏิบัติราชการที่............................................................. 
กรม............................................กระทรวง.....................................................จังหวัด........................................... 
ตามคําสังเลขที่่............................................ลงวันที่..........เดอืน..........................................พ.ศ. ......................... 
ขอแสดงเจตนาโดยหนังสือฉบับนี้ว่า ตลอดระยะเวลาของการไปช่วยปฏิบัติราชการ 
ข้าพเจ้าขอรับเงินสวัสดิการ 
เกี่ยวกับการศึกษาของบุตรตามพระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร ณ 
ส่วนราชการที่ได้รับคําสั่งให้ไปช่วยปฏิบัติราชการ 
 

(ลงชื่อ).................................................... 
     (......................................................) 
ตําแหน่ง...................................................… 

 
เสนอ ผู้มีอํานาจอนุมัติการเบิกจ่ายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร    
        เพ่ือโปรดทราบและดําเนินการ 

 
(ลงชื่อ)*.................................................... 

(......................................................) 
ตําแหน่ง.........................……...................… 

หมายเหต:ุ * ให้ผู้อํานวยการกองคลังตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การ 
                จ่ายเงิน การเก็บรักษาเงินและการนําเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562. ณ ส่วนราชการที่มีผู้มีสิทธิไปช่วย 
        ปฏิบัติราชการ เป็นผู้ลงชื่อแบบ 7222 
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แบบ 7222 
หนา้งบใบสาํคัญเงนิสวสัดิการเกีย่วกับการศึกษาบตุร 

ประกอบหลกัฐานการขอเบิก 

ใบสําคัญ
เลขที่ 

รายการ จํานวนเงิน จํานวนเงิน หมายเหตุ 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    

    
 

ลงช่ือ.........................ผู้เบิก 
(........................................) 
ตําแหน่ง............................. 
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แบบ 7223 
ใบเบิกเงนิสวสัดิการเกีย่วกบัการศกึษาบุตร 

โปรดทาํเครื่องหมาย  ✓ ลงในชอ่ง   พร้อมทัง้กรอกข้อความทีจ่ําเปน็ 
1. ข้าพเจ้า                                                           ตําแหน่ง                                                           . 
   สังกัด                                                            . 

2. คู่สมรสของข้าพเจ้าชื่อ                                                            . 
     ไม่เป็นข้าราชการประจาํหรือลูกจ้างประจํา 

   เป็นข้าราชการ  ลูกจ้างประจํา ตําแหน่ง……………………………สังกัด………………………………… 
   เป็นพนักงานหรือลูกจ้างในรัฐวิสาหกิจ / หน่วยงานของทางราชการ ราชการส่วนท้องถิ่น กรุงเทพมหานคร องค์กรอิสระ     
   องค์การมหาชน หรือหน่วยงานอ่ืนใด ตําแหน่ง…………................…สังกัด………......……………………….. 

3. ข้าพเจ้าเป็นผู้มสีิทธิและขอใช้สิทธิเนื่องจาก 
   เป็นบิดาชอบด้วยกฎหมาย 
   เป็นมารดา 
4. ข้าพเจ้าได้จ่ายเงินสําหรับการศกึษาของบุตร ดังนี้ 

(1)   เงินบํารุงการศึกษา (2)   เงินค่าเล่าเรียน 
1. บุตรช่ือ                                           .เกิดเมื่อ                                           . 

 เป็นบุตรลําดับที่ (ของบิดา)                                           . เปน็บุตรลาํดับที่(ของมารดา)                                 . 
 (กรณีเป็นบตุรแทนท่ีบุตรซึ่งถึงแก่กรรมแล้ว) แทนที่บุตรลําดับที่                                           . 
 ช่ือ                                     .เกิดเมื่อ                                .ถึงแก่กรรมเมื่อ                                       .    
            สถานศึกษา                                            .อําเภอ                        .จังหวัด                                           .
 ช้ันท่ีศึกษา                                            .  .(1) 

 (2)      จํานวน                บาท 
2. บุตรช่ือ                                           .เกิดเมื่อ                                           . 

 เป็นบุตรลําดับที่ (ของบิดา)                                           . เปน็บุตรลาํดับที่(ของมารดา)                                 . 
 (กรณีเป็นบตุรแทนท่ีบุตรซึ่งถึงแก่กรรมแล้ว) แทนที่บุตรลําดับที่                                           . 
 ช่ือ                                     .เกิดเมื่อ                                .ถึงแก่กรรมเมื่อ                                       .    
            สถานศึกษา                                            .อําเภอ                        .จังหวัด                                           .
 ช้ันท่ีศึกษา                                            .  .(1) 

 (2)      จํานวน                บาท 
3. บุตรช่ือ                                           .เกิดเมื่อ                                           . 

 เป็นบุตรลําดับที่ (ของบิดา)                                           . เปน็บุตรลาํดับที่(ของมารดา)                                 . 
 (กรณีเป็นบตุรแทนท่ีบุตรซึ่งถึงแก่กรรมแล้ว) แทนที่บุตรลําดับที ่                                          . 
 ช่ือ                                     .เกิดเมื่อ                                .ถึงแก่กรรมเมื่อ                                       .    
            สถานศึกษา                                            .อําเภอ                        .จังหวัด                                           .
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 ช้ันท่ีศึกษา                                            .  .(1) 
 (2)      จํานวน                บาท 

5. ข้าพเจ้าขอรับเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร    
  ตามสิทธิ           เฉพาะส่วนท่ียังขาดจากสทิธิ  เป็นเงิน...................................................... บาท 

6. เสนอ                                            .  
  ข้าพเจ้ามีสิทธิได้รับเงินช่วยเหลือตามพระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดกิารเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร และข้อความ ที่ระบ ุ

     ข้างต้นเป็นความจริง 
 บุตรของข้าพเจ้าอยู่ในข่ายได้รบัการช่วยเหลือตามพระราชกฤษฎีกาเงินสวสัดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร  
 เป็นผู้ใช้สิทธิเบิกเงินช่วยเหลือตามพระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร แต่เพียงฝ่ายเดยีว 
 คูส่มรสของข้าพเจ้าได้รับการช่วยเหลือจากรัฐวิสาหกิจ หน่วยงานของทางราชการ ราชการส่วนท้องถิ่น 

    กรุงเทพมหานคร องค์กรอิสระ องค์การมหาชน หรือหน่วยงานอ่ืนใด ต่ํากว่าจํานวนที่ไดร้ับจากทางราชการ   
    จํานวน………………………………………บาท 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่ามสีิทธิเบิกไดต้ามกฎหมาย ตามจํานวนท่ีขอเบกิ 
(ลงช่ือ)………………………………………………..ผู้ขอรับเงินสวัสดิการ 

(                                          ) 
วันท่ี…….เดือน……..พ.ศ………... 

7. คําอนุมัติ 
                          อนุมัติให้เบิกได ้

(ลงช่ือ) ......................................................... 
(..............................................) 

ตําแหน่ง ................................................................. 
8. ใบรับเงิน   

                ได้รับเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร จํานวน…………………………………………….……………….บาท 
(…………………………………………………………………………) ไว้ถูกต้องแล้ว 

 (ลงช่ือ)…………………………………………………….ผูร้ับเงิน 
(……………………………………………….) 

(ลงช่ือ)…………………………………………………….ผูจ้่ายเงิน 
(……………………………………………….) 
วันท่ี…….เดือน……..พ.ศ………...  

 

 



กองคลงัและพสัดุ
สาํนกังานอธกิารบดี

มหาวทิยาลยัมหาสารคาม
ป�งบประมาณ 2567


